SLUZBENI GLASNIK OPCINE KOLAN BROJ 14 /2018 20. prosinca 2018.

Temeljem ¢lanka 15. st.2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i &élanka 28. Statuta Opéine Kolan (SluZbeni glasnik Opcine Kolan br. 5/18) Opéinsko vijece
Opéine Kolan na 26. sjednici odrZanoj dana 19. prosinca 2018.godine donosi:

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trodenja proraéunskih sredstava Opcine Kolan, ovim
Pravilnikom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu:Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i
podzakonske akte, te interne akte Opéine Kolan, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

l| SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi odredbe poglavlja 8. ZIN (NN 120/16).

Il POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 3.

) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Jedinstveni upravni odjel Opcine Kolan.
) Ovlasteni predstavnici narucitelja provode postupak jednostavne nabave u vrijednosti od 100.000,00 kn i viSe koje imenuje odgovorna osoba

narucitelja u Zahtjevu za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni Planom nabave naruditelja, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna.

Postupak jednostavne nabave zapotinje danom odobrenja narudzbenice do 100.000,00 kn odnosno danom slanja Zahtjeva za pripremu i po€etak
postupka jednostavne nabave odgovornoj osobi narucitelja .

Clanak 4.

) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave naruitelja.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu za tekucu godinu upravni odjel mora istovremeno dostaviti zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave
nadleznom odjelu.

Prilikom definiranja predmeta nabave narutitelj/odgovorne osobe duzne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,najbolja
vrijednost za ulozeni novac®. U tom smislu ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene zakona o javnoj nabavi ili pravila

koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 100.000,00 KN

(1)
(2)

Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna (bez PDV-a), narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru prema prethodno prihvacenoj ponudi.
Narudibenica obvezno sadrzi podatke: naruéitelja robe ili usluge (adresu, OIB), isporucitelja robe ili usluge (adresu, OIB), redni broj narudzbenice,
datum ispostavljanja narudzbenice, rok isporuke, nacin otpreme, rok i naéin placanja, naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-
a). Narudzbenicu potpisuje nacelnik.
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(3) Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim strankama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje nacelnik.
(4) Evidencija o izdanim narudzbenicama i /ili ugovorima vodi Jedinstveni upravni odjel.

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00
(500.000,00)KUNA

(1)

()

(3)
(4)

(5)
(6)
(7)

(8)
(9)

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 do 200.000,00 za robu i usluge te 500.000,00 za radove
narutitelja provodi slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom na sluzbenim stranicama Op¢ine
Kolan i/ili kombinacijom slanja Poziva na dostavu ponude na adrese gospodarskih subjekata i objavom na Internet stranici narucitelja..
Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.)
Jedinstveni upravni odjel provoditi ¢e postupka slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda minimalno mora sadrzavati: naziv ponuditelja, naziv upravnog odjela koji pokrece postupak, naziv predmeta nabave,
procijenjena vrijednost nabave, rok valjanosti ponude, kriterij za odabir, rok pogetka i zavr3etka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge,
mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge, nacin izvrsenja (narudzbenica i/ili ugovor), rok za dostavu ponude, nacin i mjesto dostave
ponude, kontakt osoba, broj telefona i adresa elektronicke poste
Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuc¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (8) dana od dana zaprimanja poziva na dostavu ponuda. O otvaranju ponuda vodi se Zapisnik.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja. Zapisnik o pregledu i ocjeni (ukoliko se radi
o vide zaprimljenih ponuda)u kojem je sadrzan prijedlog odluke o odabiru ovlasteni predstavnici urucuju odgovornoj osobi narucitelja na ovjeru.
Zapisnik sa Odlukom o odabiru ili ponidtenju narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvjesée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 (500.000,00) kuna, provodi se izdavanjem narudzbenice i/ili
zakljuéivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje nacelnik.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom
subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju posebnih Zakona i dr. propisa
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- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih usluga, Sportsko zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova.

- kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postojecih programskih rjeSenja, obavljanja usluga ili radova na dovr3enju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, ’

- kaoiusluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po Odluci narucitelja

(10) Iznimno kod provedbe postupka od iznimne Zurnosti iz st.9 ovog ¢lanka rok za dostavu ponuda

je pet (5) dana.
(11) Naruditelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude.
(12) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono3enja Obavijesti o odabiru narucitelja
(13) Obavijest o odabiru ili poniStenju narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

(14) Odlukom o odabiru stjecu se uvjeti za sklapanje Ugovora i izdavanje narudzbenice.

VI RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 7.

(1) Zajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kn narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja
i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredaba iz ¢lanaka 251. do 255. ZJN 2016, u.kojem slu¢aju se svi dokumenti mogu dostaviti
i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave. U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim
dokumentima, naruéitelj moZe radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima. Naruditelj u svim postupcima jednostavne nabave jednake ili vece od
20.000,00 kn kao razlog iskljutenja moZe odrediti postojanje duga prema Op¢ini Kolan.
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(2) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriée
odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajuc¢u primjenu odredaba ZJN 2016.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti gospodarski subjekt u ponudi dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana
racunajuci od dana slanja/objave poziva na dostavu ponude, ili vazeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjediSta gospodarskog subjekta,
ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave. y

(4) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00, a manje od 200.000,00 kuna za
robu i usluge odnosno manje od 500.00,00 kuna za radove obvezno odreduje uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje i to:

-upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar driave sjedista gospodarskog subjekta. Upis u odgovarajudi registar dokazuje se
izvodom, a ako se oni ne izdaju u dr7avi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt mize dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

Izvod ili izjava ne smije bit starija od tri mjeseca ra¢unajuci od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

- Posjedovanjem odredenog ovlastenja ili ¢lanstva u odredenoj organizaciji kako bi mogao izvrsiti odredeni ugovor

Clanak 8.

(1) Naruéitelj u pozivu na dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti te uvjete tehnicke i struéne sposobnosti sukladno Zakonu o javnoj
nabavi.

VII ZAPRIMANIJE, IZRADA, DOSTAVA | OTVARANJE PONUDA

Clanak 9.
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(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici na adresu narugitelja s naznakom: naziv naruéitelja, naziv ponuditelja, naziv premeta nabave, evidencijski
broj nabave te naznaku ,ne otvaraj”.

(2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s obaveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
(4) Kod postupka jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna dostava, postom, e-mailom, i sl.)

(5) Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponude, bez obzira na nacin dopreme ponude.

Clanak 10.
(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 100.000 kuna i moZe biti javno.
(2) Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja koje imenuje Opcinsko vijece.

(3) Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave zapo€inje na naznatenom mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu
ponuda.

VIII KRITERI ZA ODABIR PONUDA

Clanak 11.

(1) Kriterija za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave,
npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrdenja i dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

IX PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 12.
(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu ponude da su bile poznate ranije
(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda

2. nakon iskljucenja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 13.

(1) Ako postoji razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucéitelj bez odgode donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
(2) Obavijest o ponistenju postupka sadrZi: podatke o narucéitelju, predmet nabave, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis odgovorne
osobe.

Clanak 14.

(1) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 20 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.
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X ZAVRSETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

(1) Pravna zaStita gospodarskih subjekata ne provodi se kod jednostavne nabave.

(2) Evidencija o postupcima jednostavne nabave vodi se u Jedinstvenom upravnom odjelu.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi moe se sklopiti sa ponuditeljem, bez provodenja postupka iz ovog Pravilnika u slu€aju da narucitelj u trenutku sklapanja
Ugovora ima sklopljen vaZeci ugovor sa ponuditeljem koji je u drugom predmetu nabave ili drugom javnom postupku nabave odabran temeljem
provedenog javnog natje¢aja. U tom slucaju Ugovor se sklapa po jedini¢nim cijenama iz vaZeéeg ugovora.

Clanak 16.

(1) Rok za ¢uvanje dokumentacije je 4 godine od dana zavrietka postupka jednostavne nabave.

XI DODATNI UGOVOR

(1) Nakon vec provedenog postupka bagatelne nabave te sklopljenog osnovnog ugovora iz razloga iznimne zurnosti i/ili drugih razloga, izazvane
dogadajima koje nisu bile uzrokovane postupanjem Javnog narucitelja uz opravdanje okolnosti moze se sklopiti dodatni ugovor sa istim
ponuditeljem pod uvjetom da je to potrebno zbog odrzava nja i/ili nadogradnje postojecih programskih rjeSenja, obavljanja usluga ili radova na
dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina.

(2) Dodatni ugovor za isti predmet nabave uz opravdanje okolnosti potpisuje se prema prethodnoj Odluci nacelnika.

XII PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od objave u Sluzbenom glasniku Zadarske Zupanije.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga KLASA:011-01/17-10/01,
UR.BROJ: 2198/33-03/03-17-1 od 26. lipnja 2017.godine.

KLASA: 011-01/18-01/03

URBROJ: 2198/33-03/02-18-1

OPCINSKO VIJECE OPCINE KOLAN

PREDSJEDNIK

Grgica Supraha
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